
 

albetaqat.com  

 

 

 

 المهمة / أرشفة فيديوهات وملفات على جوجل درايف

 

 خطوات أرشفة وإنشاء ملفات وفيديوهات وصور على جوجل درايف

 

  

 الخاص Gmailالدخول على جوجل درايف بحساب  ☐

 مجلد أو ملف جديد عىل جوجل درايفإنشاء  ☐

 ر فع ملفات أو صور أو فيديوهات على الدرايف ☐

 

 

لإنشاء مجلد أو ملف جديد نضغط على جديد نختار من القائمة ملف جديد ثم أدخل الإسم الذى تريد إنشاؤه ثم نضغط على انشاء سوف  ☐

 يظهر بعدها الملف أو المجلد على الدرايف

  رفع الملفات أو الصور أو الفيديوهات على الدرايف من خلال طريقتين يمكن ☐ 

 فتح الضغط على جديد واختيار تحميل ملف قم بتحديد الملف المراد رفعه ثم الضغط على .1

 رفع الملف من خلال سحبها و إفلاتها في النافذة المراد رفعها على الدرايف .2

يمكن مشاركة الملف عن طريق تحديد الملف والضغط على الثالثة نقاط بجانب الملف واختيار مشاركة ضع البريد الإلكتروني للشخص  ☐

  doneالذى تريد مشاركته الملف و الإختيار من بين الصلاحيات ثم الضغط على 

  بعد ذلك يمكن إرسال رابط الملف الى الشخص المراد مشاركته ☐

ل إرسال الملف الذى شاركته مع شخص آخر يجب التأكد من إضافة البريد الإلكتروني والصلاحيات له حتى يمكنه الإطلاع ملاحظة : قب

 على الملف بسهولة 

 

 

 جهاز كمبيوتر  ☐

  خاص بك Gmailحساب  ☐
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